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Jak to bylo s vyménnymi soubory na Trutnovsku

Jaroslava Marsikova

Vyménné soubory se na Trutnovsku poskytovaly podle sdéleni kolegyné jiz v 70.
letech. Pro vyménny fond byl vyClenén skladovy prostor, kde se knihy shromazdovaly a
odkud byly rozvazeny do neprofesionalnich knihoven okresu.

Akvizice fondu
Akviziéni komise ve slozeni pracovnice oddéleni pro dospélé ¢tenare, oddéleni pro déti a
dospivajici mladez a metodic¢ka navstivila knihkupectvi (prodejnu statniho podniku Kniha).
Velkym problémem bylo ziskat poZadovany pocet knih. Tehdy jsme Zadali jeden titul tfeba i
v deseti exemplafich. | kdyz knihovna byla velkym zakaznikem, vydavanych atraktivnich
tituld mnohdy nedostala plny pocet. To vedlo k tomu, Ze na novinky, které se davaly do
volného vybéru vzdy ve Ctvrtek, stala v knihovné fronta a Ctenafi si je brali z rukou. Knihy se
pak stranka po strance prohlédly, zda nejsou vadné. Obcas se stavalo, Zze chybély nebo
byly nepopsané stranky €i byly svazané opacné. Tyto vytisky se davaly na reklamaci —
vymeénu.

Katalogizace fondu
Nato se kniha orazitkovala a dala na katalogizaci. Knihy se ru¢né zapsaly do pfirlstkového
a mistniho seznamu podle formatu. Pracovnice oddéleni zpracovani knihovniho fondu
pomoci psaciho stroje a pruklepového papiru zkatalogizovaly knihy podle ,Pravidel
jmenného katalogu®“. Vytvarely se katalogizaCni listky do jmenného, nazvového,
systematického a revizniho katalogu. Velkou pomoci byly katalogizaéni listky, které
knihovna dostavala jiz zpracované z Narodni knihovny. Kazda kniha dostala knizni listek,
ktery slouzil pfi pajéovani na zapsani Cisla prukazu ¢tenare. Pro knihy do vyménnych fondU
se psaly knizni listky dva. PFi pujceni jeden zustal v metodickém oddéleni, druhy se pujcil
s knihou.

Adjustace knih
Kniha se poté dala na zabaleni, nau¢na literatura se znacila vybranymi stavécimi znaky
MDT. V pfipadé literatury pro déti se knihy oznacily barevnymi prouzky podle vékovych
skupin. Brozované knihy se jeSté musely provrtat. Vrtani a nasledné sesivani se provadélo
proto, aby déle vydrzely.

Vyménné soubory
Protoze knihovna nevlastnila auto, pajc¢ovala si je od Okresniho kulturniho stfediska. V auté
byly dfevéné regaly, kam se pfipravily knihy. To pro pfipad, Zze by si néjaky knihovnik jesté
chtél vybrat. Jinak byly pro kazdou knihovnu pfipravené koSe nebo krabice knih vyménnych
souboru. Jezdilo se tfikrat az Ctyfikrat rocné. Pfed rozvozem se domluvila cesta (do které
knihovny se pojede) a orientacni Cas (v kolik hodin pracovnice pfijedou). V kazdé predem
domluvené knihovné jiz ¢ekal pracovnik obecni knihovny. Dfive pujéené knihy mél i on
pripravené v krabicich. Do téchto knih se musely vloZit knizni listky a takto vracené knihy se
mohly v dalSi knihovné nabidnout k vybéru. V jeden den se navstivilo 5 az 6 knihoven a
jezdilo se cely tyden.

Na zavér se vyplnila karta pohybu. Kazda knihovna méla svoji vlastni. Do karty
pohybu se zapsalo datum, pocCet puUj¢enych knih, jejich slozeni (K - klasici
marxismu-leninismu, S — spoleCenskovédni, P — pfirodovédna, Z - zemédélska, T -
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technicka, N - ostatni nau¢na a B — beletrie, détska literatura byla oznaena pouze M —
beletrie pro déti a MN — nauc¢na pro déti).

DalSi nejméné jeden tyden se potom v knihovné popisovaly knizni listky — datum,
kdy se kniha pujcila a do které knihovny. Vracené knihy se prohlédly, pfipadné opravily
poskozené, nové zabalily a zafadily na regal, kde Cekaly na dalSi rozvoz.

A jak to je

Akvizice fondu
Po roce 1989 se zménila situace, na trhu s knihami se objevili prvni soukromi knihkupci.
Akvizi¢ni komise nasi knihovny za€ala nakupovat v knihkupectvi Alfa. Postupem €asu jsme
zacali vyuzivat knizni velkoobchod Pemic, rizné nabidky internetovych knihkupectvi,
v souCasné dobé nejvice spolupracujeme s vydavatelstvi Euromedia Group a
nakladatelstvim Albatros. PFi akvizici knih do vyménnych soubord pfihlizi metodicka
k pfanim knihovnikl. Protoze nebyl obnoven stfediskovy systém knihoven, nakupujeme
knihy pro vSechny neprofesionalni knihovny okresu.

Katalogizace fondu
V roce 1992 jsme se rozhodovali 0 nakupu knihovnického systému — LANius. Integrovany
knihovni systém LANius byl soubor programu pracujicich na osobnim pocitai nebo
skupiné téchto pocitacl spojenych v siti. V tomto systému byly zahrnuty vSechny zakladni
pracovni Cinnosti provadéné bézné v knihovnach. Systém vyuzival nékolika modernich
moznosti vypocetni techniky k zjednodu$eni a zrychleni prace, zejména moznosti prace
vice knihovnikl souasné se stejnymi zaznamy a podstatného zjednodusSeni vypUjéni
sluzby diky technologii ¢arového kodu. V roce 2007 jsme presli na knihovnicky program
Clavius, v dalSich letech na program SQL Clavius a zautomatizovali neprofesionalni
knihovny celého okresu.

Prvni zapis do pocitae byl uskutecnén 25. 3. 1993. Pocitace slouzily knihovnikim
— probihala retrokonverze fondu véetné fondu vyménnych soubord. Knihy byly ukladany a
opatfovany ¢arovymi kody.

Vyménné soubory

Po roce 1990 jsme pfesli na jinou strategii obménovani vyménnych souborl. Podle pfani
knihovnikl jsou jim pfipraveny soubory knih. Pracovnici obecnich knihoven si uréuji nejen
poCty knih, ale i slozeni souboru (poCet knih pro déti, pro vékové skupiny, tematické
zaméreni, pocCet naucnych knih...). VSichni maji mozZnost si soubory pfipravit v nasi
knihovné sami. Doba vypUjéky souboru neni nijak C¢asové omezena. Vyjimku tvori
doporucena Skolni cetba, rezervace. Pro vyhledavani knih slouzi knihovnikim on-line
katalog vyménnych souborl. Kazdy soubor je nacten do programu a je mu dan pokyn —
Pfivezeni souboru. Od tohoto momentu se knihy zacnou vyhledavat v online katalogu dané
knihovny. Ten maji vSechny knihovny, které pouzivaji program Clavius REKS. Puj¢ovani
knih probiha pres ¢arové kody knih.

Knihy odvazeji pracovnici obecnich ufadu, v nékterych pfipadech si jezdi knihovnici
sami. Pfi odvozu obdrzi seznam pujéenych knih, ktery se tiskne ve dvou
vyhotovenich. Jeden knihovnik podepiSe a je zalozen do slozky dané knihovny, druhy si
odvazi pro svoji kontrolu.

Zaver
Jiz nikdy bychom se nechtéli vratit do ,dfevnich dob® knihovnictvi. Nyni je vSe mnohem
snadnéjsi, rychlejsi, prehlednéjsi.
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