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Volny vybér knih a periodik v SVK HK — spravné a osvédcené
reseni

Daniela Ridlova a Lenka Malkova

vybéru knih, ta druha pak volnému vybéru periodik béZného roku.

Volny vybér knih
Daniela Ridlova

Rozhodnuti o vytvofeni rozsahlého volného vybéru monografii Uzce souvisi s vystavbou nové knihovny.
Ve staré budové (v pujéovné) neméli étenafi k dispozici zadny volny vybér, knihy si vybirali a objednavali vyhradné
prostfednictvim elektronického katalogu. Tato situace rozhodné nebyla idedlni, a proto nam bylo jasné, Ze v nové
budové se bez volného vybéru neobejdeme. Zasadni otazka vSak byla, jak ma byt volny vybér velky. Plvodni
plany hovofily az o 400 000 jednotek, kone¢na varianta byla 120 000 jednotek. Dal$im dllezitym ukolem bylo
stanovit, jak bude volny vybér Ffazen, na zakladé jakych kritérii rozhodnout, které dokumenty do né&j zafadime a
které uz ne, jakym zplsobem budeme p¥i vybéru postupovat apod. Otazek bylo zprvu vice nez odpovédi. Proto
v roce 2002 vznikla pracovni skupina pro volny vybér, kde byli zastoupeni pracovnici vSech odboru, kterych se
volny vybér tykal, a ktera méla za ukol odpovédét na vSechny vySe uvedené otazky, stanovit jasna pravidla a
v neposledni fadé fidit celou fazi pfipravy i nasledného stéhovani do nové budovy. Na zakladé doporuceni této
skupiny bylo rozhodnuto, Ze volny vybér bude fazen podle MDT, a byla vytvofena pravidla pro zafazovani knih do
volného vybéru. Rozhodli jsme se do volného vybéru zaradit dokumenty z poslednich dvaceti let, vzdy vSechny
exemplafe téhoz titulu. Z ddvodu ochrany nebyly do volného vybéru zafazovany CD, mapy, tenké broZzované
publikace, dokumenty v krouzkovych vazbach a dokumenty s pfilohami.

DalSim dulezitym ukolem skupiny bylo vypracovat nové pracovni postupy souvisejici s pfipravou volného
vybéru. Vybranym dokumentim bylo tfeba pFidélit ,stavéci znak® (MDT), coz byla prace oddéleni vécného
zpracovani, dany znak se pak musel vytisknout, nalepit na dokument, vSechny dokumenty bylo nutné obalit,
oCipovat a zabezpecit magnetickymi paskami. To vSe byly Cinnosti, které jsme do té doby nedélali. Velka ¢ast této
nové prace s pripravou knih do volného vybéru leZzela na odboru spravy fond(i (dale OSF), pozdéji se do ni zapojil
i odbor vypujénich sluzeb (OVS) a pracovnici na dohodu o pracovni €innosti.

V lednu roku 2004 zacalo oddéleni vécného zpracovani dokumentim s vroéenim 1993 a vySe zpétné
pridélovat stavéci znaky pro volny vybér. Nové dokumenty ho ziskavaly pribézné v ramci vécné katalogizace.
Stavéci znaky se pfidélovaly pfevazné na zakladé zaznamu dokumentu v elektronickém katalogu, bez knihy
Vv ruce, coz se pozdéji ukazalo jako ne uplné nejlepsi feSeni. BEhem nasledujicich let jsme postupné museli vyradit
nebo pretfidit nékolik tisic titul(l, které se do volného vybéru nehodily (nesplfiovaly kritéria pro zafazeni knih do
volného vybéru). Jednou tydné pak povéfena pracovnice predavala seznamy otfidénych knih vedouci OSF, ktera
zajistila jejich polepeni pfidélenymi stavécimi znaky a zabaleni. V polepovani a baleni knih byl zpoatku skluz,
protoze OSF nemélo dostatek pracovniku, ktefi by se této €innosti vénovali.

Postupem Casu, s pfibyvajicim poctem otfidénych knih, doSlo k posunuti hranice ur¢ené pro zarazeni knih
do volného vybéru a stavéci znaky se zacaly zpétné pfidélovat kniham s vro€enim 1985-1991.

V roce 2007 se pfiprava knih do volného vybéru rozsifila o Cipovani vSech dokumentl a jejich
zabezpeceni magnetickymi paskami. V této dobé prace vyrazné narlstala a bylo zcela zfejmé, Ze neni mozné
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vS§echno zvladnout se stale stejnym poctem pracovniku. V roce 2008 byli pfijati na OSF ¢&tyfi pracovnici, dale se na
praci v ramci svych uvazku podilely pracovnice OVS a nékolik pracovniki na dohodu o pracovni ¢innosti.

V této dobé byl také definitivné dohodnut zplsob fazeni volného vybéru: prvotné podle stavéciho znaku,
uvnitf podle signatur (s ohledem na formaty). Zaroveri jsme se rozhodli, Ze na dokumenty umisténé ve volném
vybéru nepovolime moznost zadavani pozadavku (pouze rezervaci).
budovy byl stanoven na léto 2008 a bylo jasné, Ze do té doby musi byt volny vybér pfipraven, tzn. vSechny knihy
polepeny stavécimi znaky, obaleny, ogipovany a opatfeny magnetickymi paskami. Cipovani probihalo podle
mistnich seznama, polepovani dokumentl stavécimi znaky podle seSitt vypracovanych OSF. VSechny seSity byly
postupné zkontrolovany, vypljéené dokumenty, které do té doby nebyly polepeny, byly zamluveny na sluzebni
prikaz a po vraceni polepeny. Pribézné se kontrolovaly vSechny dokumenty uréené do volného vybéru,
opravovaly se chybné pfidélené, Spatné vytisténé nebo chybné nalepené stavéci znaky. Zaroven se vyfazovaly
(v€etné oprav v zaznamu a jednotkach) dokumenty nevhodné k zafazeni do volného vybéru.

V této dobé se pracovni skupina intenzivné zabyvala problematikou stéhovani a nasledného fyzického
fazeni volného vybéru. Pracovnici odboru informacnich technologii nam vypracovali seznamy signatur fazené
podle jednotlivych stavécich znaku, na jejichz zakladé jsme zjistili pravdépodobny pocet jednotek pro kazdou tfidu.
Diky tomu jsme byli schopni propocitat, kolik regalli nam jednotlivé tfidy pfiblizné zaberou, a mohli jsme
rozhodnout, kde konkrétné, ve kterém misté, budou jednotlivé tfidy zacinat, coz velmi urychlilo nasledné
stéhovani, protoze jsme mohli zacit fadit nékolik tfid najednou.

Samotné stéhovani a fazeni volného vybéru byla kapitola sama pro sebe. Védéli jsme, Ze nemame moc
Casu, a Ze tedy musime vSe presné promyslet, aby nedosSlo ke zbyte€nému zdrzeni. | kdyz jsme vSe probirali a
fesili dost dopfedu, stéhovani mélo hned nékolik velkych pifekazek. Hlavnim problémem byla skute¢nost, Ze volny
vybér byl stavén podle zcela jinych hledisek nez dosavadni fond. DalSim problémem bylo, Ze k zafazeni do
volného vybéru byly uréeny knihy nejen z hlavniho skladu, ale i z externich depozitara. Po zvazeni vSech moznosti
jsme se nakonec rozhodli prestéhovat celé fady signatur uréenych do volného vybéru i s dokumenty, které tam
zafazeny nebudou, doCasné do jednoho skladu v nové budové a zaroven zachovat jejich fazeni podle signatur.
Soucasné jsme si nechali vypracovat seznamy knih fazené prvotné podle stavéciho znaku (MDT), nasledné podle
signatur. Podle téchto seznam(l jsme vyhledavali knihy ve skladu a fadili je do volného vybéru. U v§ech knih byly
pfed jejich zafazenim na uréené misto aktivovany magnetické pasky, kontrolovany €ipy, stavéci znaky a signatury.
Diky této kontrole, kterd ndm sice zabrala vice ¢asu, jsme nasli a opravili hodné chyb, rozpadlé vazby pfedali k
opravé a nezpracované knihy na oddéleni jmenného zpracovani. VSechnu tuto praci jsme museli udélat béhem tfi
tydnud, protoZze pak jsme museli na$ ,do¢asny sklad“ uvolnit pro dokumenty, které v ném mély byt uloZeny.
Pracovalo se na dvé smény, knihy fadily vSechny pracovnice odboru sluzeb, pomahaly i kolegyné z jinych
oddéleni. Co se mi z té doby prvni vybavi, je obrovské nasazeni a velka vlle a snaha vSech pracovnic stihnout
vSe v terminu. V dobé stéhovani byla zrovna nejvétsi vedra, jeSté plné nefungovalo chlazeni budovy, o to vice si
precizni prace vSech kolegyn cenim.

Na zavér, po zafazeni v8ech knih na jejich misto, jsme FeSili informacni systém ve volném vybéru. Na
kazdy regal jsme umistili informacni tabulky s rozpisy tfid, zaroveri jsme popsali i jednotlivé police.

Co fici na konec? Prace to byla ¢asové narocna, ale krasna. Vidét vSechnu tu chut do prace a snahu
dotahnout vSechno do vitézného konce je k nezaplaceni. A ta pomysina tfeSni¢ka na dortu je snad i to, Zze Ctenafi
se po pocatecni nejistoté s volnym vybérem i s celou novou knihovnou sZili a pfijali ji za svou. VSak &isla hovofi
sama za sebe. Pocet registrovanych ¢tenarl pfed stéhovanim (rok 2007): 6 600, rok 2011: 11 000.

Priprava volného vybéru periodik
Lenka Malkova

Studovna periodik sidlila na Eli§¢iné nabfezi. Pivodné neexistoval témér zadny volny vybér periodik kromé
dvou regalkd, ve kterych bylo dosti nepfehledné vystaveno par desitek novin a asopist. Nova &isla nékterych
nejcastéji ptjcovanych casopist byla ulozena v zasuvkach vypljéniho pultu a ¢tenafi si je museli vyzadat. Zbytek
novych €isel byl uloZen na regélech ve skladech a pfinesen také na vyzadani.

V letech 2000-2008 se sice diky jinému usporadani studovny podafilo vystavit dalSi periodika na regalech
pfimo ve studovné, ale pofad se drtiva vétsina novych &isel €asopisli musela zadat u knihovnic u vypujéniho pultu.
Starsi, svazané ro¢niky byly umistény ve skladisti ve sklepé na Eli§¢iné nabfezi nebo, v horSim pfipade,

v externim skladisti na Pouchové, kam se kazdy den zajizdélo.
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Neni tedy divu, Ze nova knihovna, slibujici volny vybér novin a ¢asopisu bézného roku, byla vysvobozenim
nejen pro knihovnice, ale pfedevsim pro Ctenare.
stavét. Sbirali jsme zkuSenosti v jinych knihovnach, diskutovali o moznostech, zvazovali pro a proti. Nakonec jsme
zvolili fazeni podle oboru, v ramci kazdého oboru pak abecedné podle nazvu periodika.

Z nakresu studovny periodik vyplyvalo, Ze zde bude k dispozici 2 500 schranek s odklapéci pfedni sténou,
na kterou se da vystavit posledni ¢islo ¢asopisu nebo novin. Po instalaci regaltu jsme bohuzel zjistili, Ze schranek
je pouze 2 304. Nékolik desitek zfidka pujéovanych periodik je proto i nyni umisténo ve skladisti.

V 1. pololeti roku 2008 probihala intenzivni pfiprava periodik pro ulozeni ve volném vybéru v nové
knihovné. Ve spolupraci s odborem doplfiovani a zpracovani fondu byl periodikiim pfidélen znak konspektu, ktery
slouzi jako stavéci znak. Odbor informacnich technologii vytvofil seznamy periodik tfidéné podle konspektu. Po
nezbytnych opravach a upravach byly seznamy pouzity k sefazeni periodik podle znaku konspektu a dale
abecedné podle nazvu. Ve staré knihovné byla totiz periodika fazena podle tzv. regalovych Cisel, ktera jim byla
pfidélovana zcela nahodile.

Pred stéhovanim jsme periodika jesté ve staré studovné vyndali z plvodnich regall a znovu sefadili podle
znakl konspektu, které jsme predtim na kazdé periodikum pfipevnili napsané na listku. Bylo rozhodnuto, Ze
z finan¢nich i ¢asovych dlvodi nebudeme do jednotlivych Cisel periodik viepovat magneticky pasek chranici pred
kradezi. K ochrané slouzi kamery rozmisténé ve studovné periodik.

Takto byla periodika zcela pfipravena k ulozeni do volného vybéru studovny a vlastni stéhovani probé&hlo
rychle a bez komplikaci. Nakonec byly regaly oznaceny v duchu jednotného vizualniho stylu modrymi praporky
s prvni &islici znaku konspektu, takze &tenaf zdalky pozna zadatek jednotlivych obor(i. Cela regalli byla vybavena
ramecky s detailngjSim rozpisem znakl konspektu.

Nami pouzity zplsob fazeni periodik ve volném vybéru se osvédCil. Za kazdym stavécim znakem je
ponechana urcita rezerva volnych schranek, protoZe se stale objevuji nové tituly. Periodika, jejichz vydavani
naopak skoncilo, po urcité dobé vyfazujeme z volného vybéru.

A na co si nejvice vzpominam ztohoto obdobi? Na namahavé obihani regald, hledani Casopisu
s listeCkem se znakem konspektu v ruce, na bolest nohou a zad, protoZe regaly s €asopisy byly na Elis¢iné
nabfezi umistény také na tzv. patyrku, kam se lezlo po krkolomnych schldcich, na prach a $pinu, na nekone¢né
procitani a opravovani seznamu a hlavné na radost, kdyz vSe vySlo podle planu a zkratka to klaplo.
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