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Jak na tiskovou zpravu

Petra Mikulecka

Kazdy, kdo ma v praci alespori trochu na starosti propagaci, se uz setkal s potfebou
pfilakat pozornost novinaru. Upozornit je na to, Ze vase instituce existuje a ze to rozhodné
neni jen mrtva budova. Ale jak to udélat? Obecné se vi, Ze novinafi nemaji mnoho ¢asu a
uz vubec nemaji Cas procitat dlouhé elaboraty, které jim zaSle anonymni osoba. Nejlepsi je
jim v8e posilat pravidelné — aby si vas vtiskli do paméti — a ve zkracené podobé.

Existuje par zakladnich pravidel, jak napsat tiskovou zpravu tak, aby neskoncila
v redakénim kosi:

1. Zahlavi — sem patfi informace o tom, Ze se jedna o tiskovou zpravu, nazev firmy
(knihovny), datum vydani.

2. Titulek — je velice dullezity z toho divodu, Zze pokud nezaujme na prvni pohled,
nikdo dal uz Cist nebude.

3. Perex — je prvni odstavec, vnémz ma byt shrnuta celda zprava. Obvykle se
vyznacCuje tuéné a jsou v ném shrnuty ty nejdulezitgjsi informace, jako je misto
konani, datum akce Ci cile. Da se fict, Ze obsahuje rozuzleni celého pfibéhu. Nesmi
byt pfilis dlouhy.

Vhodné je vlozit citace predstaviteld vaseho podniku (knihovny). Nebojte se pouzit
odstavcl vice, ale pozor, abyste neprekroCili vice nez jednu stranu! Také neni
vhodné pouzivat superlativy a odborné vyrazy. Zpravu piste ve 3. osobé.

5. Zavér - obsahuje doplriujici informace, uvadi souvislosti. Mize obsahovat i Udaje o
vasi instituci.

6. Kontakt — uvadéjte vzdy, aby se novinafi méli kam obratit s pfipadnymi doplfujicimi
dotazy. Kontakt by mél obsahovat jméno odpovédného pracovnika, pracovni pozici,
uplny nazev instituce, telefon a e-mail.

U tiskovych zprav neni na Skodu pouzit i jednu dvé fotografie pro pfedstavu a
odkazy na webové stranky. Jen je potfeba si uvédomit, Zze vdeho moc Skodi, a fotografie i
odkazy pouzivat s mirou.

Ted uz mate tiskovou zpravu napsanou a pfipravenou pro pfijemce. Ale vite, kdo
presné tim pfijemcem je? VzZdy je lepSi mit adresu na konkrétni osobu. Konkrétniho
novinare. Mail zaCinejte oslovenim a do téla zpravy zkopirujte perex tiskové zpravy. Celou
zpravu vlozte do pfilohy nejlépe ve formatu DOC. Tak adresat nebude mit problém
s tiskovou zpravou dale pracovat.

Pro pfipadnou inspiraci se mizete podivat na portal s tiskovymi zpravami na
www.protext.cz Ci Si vice pFecCist o tvorbé tiskovych zprav na http://www.studio20.cz/jak-spravne-napsat
-tiskovou-zpravu-pr-manual/
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Doufam, ze Vam tento navod s tiskovou zpravou alespori trochu pomuze, a
v pristim Cisle zpravodaje se zaméfime na pfipravu tiskové konference.
Na zavér pfipojujeme ukazku tiskové zpravy k jedné z naSich poslednich akci:

Tiskova zprava Hradec Kralové 24. dubna 2012

Dobré rano s knihovnou

V patek 4. kvétna 2012 probéhne ve Studijni a védecké knihovné v Hradci Kralové
prvni setkani pro knihovniky a pratele literatury s nazvem ,Dobré rano
s knihovnou.“ Cilem setkani je posileni spoluprace mezi knihovnami, ziskani novych
kontaktu a zkuSenosti. To vSe v pfijemném duchu béhem snidané.

Prvni setkani se uskutec¢ni od 10:00 hodin v konferen¢nim sale Studijni a védecké knihovny
v Hradci Kralové. Inspiraci pro toto setkani jsou jiz znamé snidané pro podnikatele, bézné
oznaCované jako business breakfast. Dobré rano s knihovnou pfebere od podnikatelu
predevSim formu jejich setkani. Cilem nebude ziskani penéz, ale ziskani novych
kontaktl a zkuSenosti pro kvalitnéjsi meziknihovni spolupraci.

V prvni Easti setkani se predstavi jednotlivy pfedstavitelé knihoven, ktefi kratce pohovofi o
své Cinnosti a v druhé pulce dostanou vSichni moznost promluvit si s tim knihovnikem, jenz
je svoji nabidkou zaujal. Toto setkani by mélo prohloubit spolupraci mezi knihovnami a
naucit jednotlivé ucastniky lépe zviditelnit svoje aktivity. Vstupnym na akci je pfispévek
v podobé jidla pro snidanovou tabuli.
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